Guia docente 2007/2008

Plan 317 Dip. en Relaciones Laborales
Asignatura 19447 PRACTICAS DE DERECHO ADMINISTRATIVO

Grupo 1

Procedimiento administrativo. Recursos. Gestidn de personal funcionario y estatutario.

Proporcionar al alumno una formacion adecuada en las nociones, las instituciones y los principios béasicos del
Derecho Administrativo desde una perspectiva eminentemente practica que le permitan utilizar los textos legalesw
para la resolucién de los problemas que se le planteen en su vida profesional.

|.- DERECHO ADMINISTRATIVO

Unidad 1.-

La Ley 30/ 1992, de 26 de noviembre.- Objeto de la ley.- Ambito de aplicacion.- Principios Generales.
Unidad 2.-

De los 6rganos de las Administraciones publicas (l).- Principios generales y competencias.- Descentralizacion,
desconcentracion, delegacion, avocacion, encomienda de gestion, delegacion de firma y suplencia.

Unidad 3.-

De los 6rganos de las Administraciones Publicas (I1).- Organos colegiados: Régimen.- Presidente.- Miembros.-
Secretario.- Convocatorias y sesiones.- Actas.- Abstencién y recusacion.

Unidad 4.-

De los interesados: Capacidad de obrar .- Concepto de interesado.- Representacion.- Pluralidad de interesados.-
Identificacion de interesados.

Unidad 5.-

De la actividad de las Administraciones Publicas.- (I).- Derechos de los ciudadanos.- Derecho de acceso a Archivos y
Registros.- Presentacién de escritos.- Colaboracion de los ciudadanos.- Comparecencia.- Responsabilidad de la

tramitacion.

Unidad 6.-
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De la actividad de las Administraciones Publicas (Il).- Obligacion de resolver .- Actos presuntos.- Certificado de actos
presuntos.- Incorporacion de medios técnicos.- Validez y eficacia de documentos y copias.-

Unidad 7.-

De la actividad de las Administraciones Publicas (Ill).- Términos y Plazos: Obligatoriedad de los términos y plazos.-
Cdmputo.- Ampliacion.- Tramitacion de urgencia.

Unidad 8.-

De las disposiciones y de los actos administrativos(l).- Jerarquia y competencia .- Publicidad e inderogabilidad
singular.- Requisitos de los actos administrativos: Produccion y contenido.- Motivacion .- Forma.- Eficacia de los
actos.- Ejecutividad.- Efectos.- Notificacion..- Practica de la notificacion.- Publicacion.

Unidad 9.-

De las disposiciones y de los actos administrativos (I1).- Nulidad y anulabilidad: Nulidad de pleno derecho.-
Anulabilidad.- Transmisibilidad.- Conversion de actos.- Convalidacion.

Unidad 10.-

De las disposiciones generales sobre los procedimientos administrativos (1)
Iniciacidn del procedimiento.- Clases de iniciacién: De oficio. A solicitud de interesado.- Subsanacion y mejora de la
solicitud.- Medidas provisionales.- Acumulacion.

Unidad 11.-

De las disposiciones generales sobre los procedimientos administrativos (Il).- Ordenacién del procedimiento: Impulso.-
Celeridad.- Cumplimiento de tramites.- Cuestiones incidentales.- Instruccién del procedimiento: Actos de instruccién.
Alegaciones. Prueba: Medios y periodo de prueba. Practica de la prueba. Informes: Peticion. Evacuacion.-
Participacion de los interesados: Tramite de audiencia. Actuacion de los interesados. Informacién publica.

Unidad 12.-

De las disposiciones generales sobre los procedimientos administrativos (lll).- Finalizacion del procedimiento.-
Terminacion.- Terminacién convencional.- Resolucion. Desistimiento.- Renuncia.- Caducidad.- Ejecucion.- Medidas de
ejecucion forzosa.

Unidad 13.-

De la revisién de los actos en via administrativa (1).- Revision de oficio: Revision de actos nulos. Revisidn de actos
anulables.- Suspension.- Revocacion de actos.- Limites a la revision.

Unidad 14.-

De la revision de los actos en via administrativa (Il).- Recursos administrativos.- Principios generales.- Recurso
ordinario.- Recurso de revisién.- Recursos especiales: Las reclamaciones econémico-administrativas.- De las
reclamaciones previas al ejercicio de acciones civiles y laborales.

Unidad 15.-

Responsabilidad de las Administraciones Publicas.- Responsabilidad patrimonial de la Administracion Puablica.-
Procedimientos de responsabilidad patrimonial.- Responsabilidad de derecho privado.- Responsabilidad de las
autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Unidad 16.-

La potestad sancionadora de la administracién.- Principios de la potestad sancionadora.- Principio de legalidad.-
Principio de retroactividad.- Principio de tipicidad.- Principio de culpabilidad.- Principio de proporcionalidad.-Non bis in
idem.- Principios del procedimiento sancionador.- Posicion del particular.- Posicion de la Administracion.

Unidad 17.-

La jurisdiccion contencioso-administrativa.- Recurso contencioso administrativo.- Especial referencia a la proteccién
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jurisdiccional de los derechos fundamentales de la persona.- El recurso de amparo.

Il.- GESTION DE PERSONAL FUNCIONARIO

Unidad 18.-

El personal funcionario al servicio de las Administraciones Publicas.- Seleccién.- Provisién de puestos de trabajo.
Promocion profesional de los funcionarios.-

Unidad 19.-

Adquisicion y pérdida de la condicion de funcionario. Situaciones de los funcionarios. Presupuestos, requisitos y
efectos de cada una de ellas.

Unidad 20.-

Derechos y deberes de los funcionarios. Sistema de retribuciones e indemnizaciones. Las incompatibilidades.-
Régimen disciplinario.

Evaluacion

El examen consistira en la realizacion de casos practicos, contestando por escrito a preguntas breves sobre las
materias recogidas en las unidades didactiacas. Se podra utilizar la legislacion correspondiente.

No se descarta la posibilidad de efectuar una evaluacion continuada del alumno si el nUmero de los mismos es

razonable y permite tal sistema de calificacion. Para ello deber& haber realizado al menos el 85% de los supueestos
planteados en clase.

En la calificacion se tendra en cuenta la mayor o menor axactitud de las respuestas dadas por el alumno respecto de
la correcta, asi como el razonamiento en que se apoye la solucién adoptada.
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