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Grupo 1

Archivistica general, gestion documental, organizacion y conservacion. Concepto de archivo y archivistica, principios
generales de ingreso y conservacidon de los fondos orgénicos documentales y sistema espafiol de archivos.

Archivistica general, gestion documental, organizacion y conservacion. Concepto de archivo y archivistica, principios
generales de ingreso y conservacidon de los fondos orgénicos documentales y sistema espafiol de archivos.

El estudio del concepto diacrénico y sincronico de archivo, asi como la historia de los mismos y de la ciencia que se
ocupa de ellos, la archivistica, y de las funciones y tareas a realizar en los archivos.

ARCHIVISTICA GENERAL.

1. Concepto y funciones del archivos.
2. Historia de los archivos y de la Archivistica.
3. Documento simple y agrupaciones documentales.
4. La Archivistica y las ciencias afines.
. GESTION DE DOCUMENTOS.
5. Las edades de los documentos y la gestién documental.
6. Tipos de archivos.
7. Entrada y salida de los documentos en el archivo.
8. Identificacion y valoracién de la documentacion.
1. LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO.
9. La organizacion de los fondos en el archivo I: principios archivisticos de organizacion.
10. La organizacion de los fondos en el archivo Il: clasificacién y ordenacion.
IV. INSTALACION Y CONSERVACION.

11. El archivo como centro de conservacion: edificio e instalaciones.
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Programa Préctico
Parte de las horas lectivas se destinaran a la descripcion de documentos y expedientes de archivo.

Evaluacion

Prueba escrita en la que se resolveran cuestiones tedricas y practicas.
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