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Profundización del estudio de las peculiaridades contables de las empresas turísticas más características. Desarrollo
informatizado de la Contabilidad Financiera aplicado a estas empresas.

Objetivos

INTRODUCCIÓN: Repaso de conceptos de Contabilidad

· El patrimonio de la empresa.
. Cuentas de balance y cuentas de gestión.
· Documentos contables: libro Diario y libro Mayor, balance de comprobación.
· Cuentas Anuales.
· El ciclo contable.
· Regulación legal de la Contabilidad en España. Libros Obligatorios según la legislación mercantil y fiscal.
· Ejercicio de repaso.

NOTA: Las dos partes de que consta el temario se simultanearán durante el curso al tener la segunda un contenido
claramente diferenciado y eminentemente práctico.

PRIMERA PARTE: EL SECTOR HOTELERO Y DEL SECTOR AGENCIAS DE VIAJES. ASPECTOS CONTABLES Y
ANÁLISIS ECONÓMICO-FINANCIERO

Tema 1: Planteamiento de la contabilidad financiera en hoteles y agencias de viajes
    1. Planteamiento para hoteles
    2. Planteamiento para las agencias de viajes.

Tema 2: Las cuentas anuales en las empresas turísticas
    1. Cuenta de Pérdidas y Ganancias.
    2. Balance de Situación.

Tema 3: Análisis económico financiero de la empresa turística
    1. Equilibrio financiero.
    2. Análisis financiero.
    3. Análisis económico.

SEGUNDA PARTE: EL PROGRAMA CONTABLE

Programa de Teoría

Repaso de conceptos de Contabilidad. Planteamiento de la contabilidad financiera en hoteles y agencias de viajes.
Las cuentas anuales en las empresas turísticas. Análisis económico financiero de la empresa turística. Contabilidad e
informática. La creación de la empresa. El Plan General de Contabilidad (PGC). Mantenimiento de cuentas y
subcuentas. Introducción de asientos. Balances y fin de ejercicio. Opciones de IVA.  Vencimientos. Predefinición de
asientos. Gestión de inventario y amortizaciones. Configuración y emisión de talones. Informes y gráficos. Banca
electrónica y moneda extranjera.

Programa Básico

Presentación
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Tema 1: Contabilidad e informática
     · El sistema de información contable.
     · Fases de la información contable.
     · Explotación y mantenimiento del programa.
     · Primera toma de contacto.

Tema 2: La creación de la empresa
     · Alta de la empresa y del ejercicio contable.
     · Configuración de las opciones de la empresa.

Tema 3: El Plan General de Contabilidad (PGC). Mantenimiento de cuentas y subcuentas
     · Estructura del PGC.
     · Cuentas.
     · Desglose de cuentas.
     · Subcuentas

Tema 4: Introducción de asientos
     · El Libro Diario.
     · Introducción de asientos simples y múltiples.
     · Listados del Libro Diario.
     · Listados de Mayor.
     · Punteo/casación.
     · Utilidades de asientos: eliminación, renumeración, movimientos de subcuentas en el Diario, copia, búsquedas,
comprobación,...

Tema 5: Balances y fin de ejercicio
     · Balance de Sumas y Saldos.
     · Cuenta de Pérdidas y Ganancias.
     · Balance de Situación.
     · Depósito de cuentas en el Registro Mercantil.
     · Memoria.
     · Fin de ejercicio
     - Preparación de la empresa para el cierre: asientos de liquidación del IVA, regularización de existencias,
amortizaciones, periodificaciones, provisiones, etc.
     - Determinación del resultado del ejercicio: regularización de las cuentas de gestión. Asientos automáticos.
     - Cierre de la contabilidad y apertura del ejercicio siguiente.

Tema 6: Opciones de IVA
     · Configuración de los tipos de IVA.
     · Libro de facturas recibidas.
     · Libro de facturas emitidas.
     · Impresos modelo de IVA.

Tema 7: Vencimientos
     · Fichero de vencimientos.
     · Vencimientos tipo.

Tema 8: Predefinición de asientos
     · Acceso a las partidas de asientos predefinidos.
     · Colección de asientos predefinidos.

Tema 9: Gestión de inventario y amortizaciones
     · Códigos y tablas.
     · Gestión del inventario.
     · Amortizaciones.

Tema 10: Configuración y emisión de talones.
     · Configuración de talones y cartas.
     · Gestión de talones y cartas.
     · Emisión de talones y cartas.
     · Paso a contabilidad.

Tema 11: Informes y gráficos
     · Estadísticas  e informes.
     · Gráficos.
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Programa Práctico

Tema 12: Banca electrónica y moneda extranjera
     · Enlace bancario.
     · Movimientos cuenta corriente.
     · Moneda extranjera.

Examen teórico-práctico comprendiendo las dos partes de la asignatura.

Evaluación

 Aranda Hipólito, A. "Gestión Técnico-económica de hoteles". Centro de Estudios Ramón Areces. 1994. *  Alonso
Castaño, l. "Seguridad e higiene laboral en la hostelería y restauración". Ed. Mundi-Prensa Libros, S.A. Madrid. 1995.
*  Cerra, J.; Dorado, J.A.; Estapa, D.: "Gestión de Producción de alojamientos y restauración". *  Felipe gallego, J.
"Principios generales para dirección de establecimientos hoteleros". Ed. Talleres Tipográficos. A.F. 1983. *  Felipe
Gallego, J. "La Gobernanta. Manual de Hostelería". Ed. Paraninfo. 1993.
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