
Guía docente 2010/2011

  Plan  237     Lic. en Filología Hispánica

  Asignatura 43911   DOCUMENTACION

  Grupo         1

Informatización e indización de los documentos tanto primarios como secundarios, acceso a los productos de
literatura gris mediante el manejo de programa del CINDOC(CSIC)y SIGLE, visualizando los productos de la
documentos mediante el ordenador personal

Programa Práctico

Desarrollar el conocimiento de las fuentes de información
para lo cual es obligado
conocer las fuentes bibliográficas, servicios de referencia , la tipología de los documentos, desde el documento
primario que dará paso al secundario y terciario. El resultado es la elaboración de los productos de información
mediante la clasificación, indización, condensación , análisis y resumen, es decir trabajar el producto de la
información, conocer el contenido de los documentos e informar al usuario.

Objetivos

1. Documentación : Concepto e historia.

2. Documento: definición y caraterísticas

3. El Centro de Documentación.

4. Organismos internacionales de Información y Documentación.

5. Análisis Documental: Catalogación, Indización, Resúmenes.

6. Producto final del A.D. : referencias bibliográficas.

7. Introducción a los Lenguajes Documentales.

8. Automatización. Distintos sistemas de automatización.

Programa de Teoría

Técnica moderna para el análisis y procesamiento de la información.

Programa Básico

Técnicas modernas para el análisis y procesamiento de la información.

Presentación

Examen escrito del temario adjunto.
Si el alumno fuera de libre configuración, no hará este examen escrito, sino que deberá resumir un manual de
Documentación, cuyo contenido expondrá en un seminario.

Evaluación
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