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Asignatura 16262 OFICINA TECNICA

Grupo 1

Metodologia, organizacién y gestion de proyectos.

Lograr que el alumno conozca la estructura y funciones de las Oficinas Técnicas de Estudios y Proyectos,
preferentemente las relacionadas con la especialidad, e iniciarle en la realizacién de los trabajos que en ellas se
desarrollan. Conseguir que el alumno utilice los conocimientos adquiridos en las distintas asignaturas de la carrera,
tanto comunes como especificas, y en particular de dibujo y normalizacion industrial, en el estudio y desarrollo de
proyectos técnicos de productos industriales y en la industrializacion de los mismos.

1.- FUNCIONES TECNICAS EN LA INDUSTRIA.

Funciones basicas de una empresa industrial: Fabricacion. Comercializacion. Administracion. Organigrama tipo.
Oficinas Técnicas en la industria. Ingenieria concurrente.- Departamento de Estudios y Proyectos: Funciones.
Organizacion. Realizacion de proyectos técnicos. Documentacién técnica. Relacién con otros departamentos.-
Departamento de Métodos y Tiempos: Funciones. Organizacién. Planeamiento de procesos industriales. Relacién con
otros departamentos.- Departamento de Maquinaria y Utillaje: Funciones. Organizacién. Realizacion de proyectos de
equipamiento y utillaje. Relacion con otros departamentos.

2.- PROYECTO TECNICO INDUSTRIAL.

Introduccion.- Clases de proyectos industriales: Grandes proyectos de inversion industrial. Instalaciones y plantas
industriales. Lineas y procesos de fabricacion. Maquinas, equipos y sus elementos.- Caracteristicas del proyecto
industrial.- Facultad de firma de proyectos industriales.- Investigacion y desarrollo de nuevos productos.- Etapas en el
desarrollo de un proyecto técnico: 1) Estudio preliminar. 2) Anteproyecto. 3) Proyecto. 4) Tramitacion. 5) Ejecucion. 6)
Recepcion.- Documentos de un proyecto téc-nico: Memoria. Célculos. Planos. Presupuesto. Pliego de condiciones.

3.- ESTUDIOS DE SEGURIDAD Y DE IMPACTO AMBIENTAL.

Estudios de seguridad. Real Decreto 1627/1997: Disposiciones generales y especificas de seguridad y salud durante
las fases de proyecto y ejecucion. Estudio de seguridad y salud. Estudio basico. Plan de seguridad y salud en el
trabajo. Principios generales aplicables al proyecto de obra y durante la ejecucion de la obra. Obligaciones de los
contratistas, subcontratistas y trabajadores auténomos. Libro de incidencias. Paralizacién de los trabajos. Derechos
de los trabajadores. Visado de proyectos. Aviso previo.- Estudios de impacto ambiental. Decreto 1/2000 y Ley 11/2003
de Evaluacion de Impacto Ambiental de Castilla y Ledn: Disposiciones generales. Banco de Datos Medioambientales.
Equipos o Empresas redactores de Estudios de Impacto Ambiental. Evaluacion Ordinaria y Evaluacion Simplificada de
Impacto Ambiental. Anexos.

4.- PLANIFICACION Y DIRECCION DE PROYECTOS.

Introduccion.- Gréaficos de Gantt. Tableros de programacion.- Diagramas reticulares (PERT, CPM, Roy, etc.).- Método
de los potenciales de Roy: Representacién del programa mediante un grafo. Fecha terminal del proyecto. Camino
critico. Proceso de célculo. Ejercicios del Método de los potenciales.- Direccién de proyectos.

5. TRAMITACION DE PROYECTOS.

Introduccion.- Ayuntamiento: Ordenacion urbanistica.- Industrias, instalaciones o edificaciones en general.- Industrias
contaminantes: Autorizacion ambiental integrada. Licencia ambiental. Autorizacién de inicio de la actividad y licencia
de apertura. Evaluacion de impacto ambiental. Actividades sometidas a comunicacion. Control e inspeccion.
Comisiones de Prevencidn Ambiental. Infracciones y sanciones.- Ministerios y Consejerias: Industria. Fomento (Obras
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Pudblicas, Transportes y Comunicaciones). Medio Ambiente. Sanidad y Consumo. Trabajo y Asuntos Sociales.
Hacienda.- Entidades publicas y privadas: Empresas suministradoras de energia eléctrica. Empresas suministradoras
de agua, combustibles, etc.

6. NORMATIVA LEGAL.

Introduccion.- Colegios profesionales: Definicion y fines esenciales. Creacion de Colegios y colegiacion de
profesionales. Funciones de los Colegios. Consejo General. Estatutos generales y particulares.- Industrias en general:
Libertad de instalacién, ampliacion y traslado. Condiciones técnicas y de dimensidon minima para su libre instalacion.-
Industrias contaminantes: Prevencidn y Control integrados de la contaminacion. Prevencion Ambiental de Castilla y
Ledn.- Prevencion de Riesgos Laborales: Objeto, ambito de aplicacion y definiciones. Politica de prevencion de
riesgos para proteger la seguridad y la salud en el trabajo. Derechos y obligaciones. Servicios de prevencion.
Consulta y participacion de los trabajadores. Obligaciones de los fabricantes, importadores y suministradores.
Responsabilidades y sanciones.- Otra normativa legal de caracter técnico.

7.- INDUSTRIALIZACION DEL ELEMENTO PROYECTADO.

Procesos industriales.- Actividades de los procesos industriales: Operacion. Inspeccién. Transporte. Demora o espera.
Almacenamiento. Simbolos de las actividades.- Diagrama del proceso de trabajo: Clases de diagramas. Composicion
de los formatos de diagramas.- Establecimiento de unidades: Unidad de costo. Unidad de tiempo. Tiempos
tecnoldgico y por unidad de costo.- Normas para confeccionar los diagramas de proceso: Formato con la parte central
en blanco. Formato con la parte central impresa.- Recogida de informacién.

8.- DIAGRAMA SINOPTICO DEL PROCESO.

Introduccion.- Ejercicios practicos: 1) Fabricacién de una pieza metalica conformada. Método actual. 2) Fabricacién de
una pieza metélica conformada. Método propuesto. 3) Montaje de un conjunto sencillo. 4) Montaje de un conjunto
complejo. 5) Fabricaciéon y montaje de un conjunto. 6) Tratamiento de superficies.

9.- DIAGRAMA ANALITICO DEL PROCESO.

Introduccion.- Ejercicios practicos: 7) Obtencién de los componentes de un conjunto soldado. 8) Montaje y soldadura
de un elemento estructural. 9) Fabricacion de un componente bobinado. Método actual. 10) Fabricacion de un
componente bobinado. Método propuesto. 11) Montaje y ajuste de un relé. 12) Produccion de un perfil laminado.

10.- MEJORA DE PROCESOS.

Introduccion.- Formatos utilizados.- Reparto de la amortizacion del coste de las modificaciones.- Procedimiento de
actuacion en la mejora de un proceso: 1) Registro del método actual. 2) Actitud critica: Desarrollo de la actividad.
Material empleado. Transportes utilizados. Puesto de trabajo. 3) Elaboracion del método propuesto. 4) Implantacién
del método propuesto. Ejercicios practicos: Proceso de etiquetado. Montaje de un conjunto.

11.- DISTRIBUCION EN PLANTA.

Introduccion.- Definicion y justificacion.- Ventajas que reporta.- Clases de procesos productivos: Proceso continuo.
Proceso en serie. Proceso intermitente. Proceso en cadena de montaje.- Tipos de distribucion en planta. Ventajas e
inconvenientes. En linea o por producto. Funcional o por proceso. Localizacion fija o "in situ".- Combinacion de las
distribuciones en planta.- Circulacion del material.- NUmero de puestos iguales.

12.- PLANO DE DISTRIBUCION EN PLANTA.

Eleccion del tipo de distribucion en planta. Desplazamiento del material. Proceso de fabricacion.- Rentabilidad de un
proceso industrial.- Rentabilidad de las distribuciones en linea y funcional.- Plano de la instalacion: A) Maquinaria y
muebles-accesorios. B) Superficie de maniobra. C) Seccion o taller. D) Alzados y secciones. E) Plano general de
fabrica.

Programa Practico

- Trabajo individual: Coleccion de documentos y diagramas de proceso.
- Trabajo en equipo: Proyecto técnico (aplicado a la especialidad).

Evaluacion

Examen tedrico escrito.
Prueba préctica consistente en la entrega de los trabajos practicos y su exposicion y defensa orales.
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