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Se describirán en clase expedientes de archivos.

Programa Práctico

El estudio las tareas de tratamiento de los documentos de archivo, así como del acceso y  de los mismos.

Objetivos

I.TRATAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO.

1. Principios generales.

2. Transferencia, identificación y valoración.

3. Clasificación y ordenación.

4. Descripción de documentos de archvivo.

II. EL ACCESO Y LA DIFUSIÓN AL PATRIMONIO ARCHIVÍSTICO.

5. El acceso y la difusión de la documentación.

6. La dimensión cultural del archivo.

7. El archivero y el servicio de archivo.

III. TECNOLOGÍA Y ARCHIVOS.

8. Los archivos y las nuevas tecnologías.

9. Los archivos y la red Internet.

         

Programa de Teoría

Descripción y difusión Documental. Principios generales de la descripción y difusión de los fondos documentales.

Programa Básico

Análisis del tratamiento de los documentos: gestión, clasificación y descripción Documental. Difusión documental. Los
archivos y las nuevas tecnologías.

Presentación
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Prueba escrita en la que se tendrán que resolver cuestiones de tipo teórico y práctico.
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