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1. Situacién / Sentido de la Asignatura

1.1 Contextualizacién

La asignatura Gestion de la Informacion y Documentacion en la Investigacion: fuentes, bases de datos e
informes de investigacion, de 6 ECTS, forma parte de una de las cuatro asignaturas obligatorias del Master:
Metodologia de investigacion aplicada a la Educacion, con un total de 30 ECTS. La asignatura se impartira en
el primer semestre del Master y en ella se incluyen competencias basicas para el futuro investigador en
educacion, proporcionando a los y las estudiantes la formacién avanzada en cuanto a fuentes de informacién y
documentacion bibliograficas, bases de datos y herramientas digitales, técnicas de registro de la informacion,

modelos de informes de investigacién, asi como en la presentacion y comunicacién de éstos.

1.2 Relacién con otras materias

Esta asignatura se relaciona estrechamente con las otras tres que forman la materia Metodologia de
investigacion aplicada a la Educacion y que son: Enfoques, modelos y fundamentos en la Investigacion en
Educaciéon Metodologia de investigacion aplicada a la Educacion; EI proceso y los procedimientos de la

Investigacion en Educacion y Andlisis, procesamiento e interpretacion de los datos.

1.3 Prerrequisitos

No se exigen

2. Competencias

2.1 Generales

Se hara incidencia, de un modo particular, en las siguientes competencias generales:

G4. Sean capaces de comunicar y presentar (oralmente y por escrito) a publicos especializados y no
especializados sus conocimientos, ideas, proyectos y procedimientos de trabajo de forma original, clara y sin
ambigiiedades.

G5. Movilicen habilidades de aprendizaje que les permitan continuar estudiando de un modo que habra de ser
en gran medida autodirigido o auténomo.

G6. Adopten -en todos los aspectos relacionados con la formacién a la investigacion en educacion- actitudes
de respeto y promocién de los derechos fundamentales y de igualdad entre hombres y mujeres, de igualdad de
oportunidades, de no discriminacién, de accesibilidad universal de las personas con discapacidad; asi como

actitud de adhesién a los valores propios de una cultura de paz y democratica

2.2 Especificas

Se hara incidencia, también de modo particular, en las siguientes competencias especificas:
E8 Conocer y ser capaz de organizar los elementos para la comunicacion y presentacion oral y escrita de los

analisis y resultados de una investigacion en educacion.
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E9 Conocer y ser capaz de utilizar las principales fuentes de informacién, bases de datos y herramientas de

busqueda de informacion digitales en el campo de la investigacion en educacion.

3. Objetivos

1. Que el estudiante sea capaz de utilizar diferentes fuentes de informacion, bases de datos y herramientas
de busqueda de informacién digital en la investigacion educativa.

2. Que el estudiante sea capaz de adquirir criterios para la elaboracion de informes de investigacion.

3. Que el estudiante presente en forma oral y escrita una tarea sobre los contenidos desarrollados.

4. Que el estudiante adopte -en todos los aspectos relacionados con la formacion a la investigacion en
Educacion- actitudes de respeto y promocién de los derechos fundamentales y de igualdad entre hombres y
mujeres, de igualdad de oportunidades, de no discriminacion, de accesibilidad universal de las personas con
discapacidad; asi como actitud de adhesion a los valores propios de una cultura de paz y democratica.

5. Que el estudiante adquiera habilidades de aprendizaje que le permita continuar estudiando de un modo

auténomo.

4, Contenidos

Bloque 1: Fuentes de informacién y documentacién bibliogréaficas, bases de datos y herramientas

digitales.
1. La informacion y la documentacion en la investigacion: Fuentes documentales.
2. Estrategias, procedimientos y andlisis en el trabajo documental. Normas ISO.
3. Los catalogos, las bases de datos e Internet.
4, Herramientas digitales para la gestion de la informacion.

Bloque 2: Técnicas de registro de la informacion.

1. Técnicas de Registro de la Informacién

2. Importancia del Registro adecuado de la Informacion

3. Caracteristicas de los Registros: Normas APA

4. Los Gestores Bibliograficos: Uso de Mendeley.

5. Lagestion de las citas bibliograficas. Fichas, hojas de registro...
Bloque 3: El informe de investigacion.

1. Los informes de investigacion

2. Manuales de estilo: Normas APA.

3. Estructura formal y técnica del informe de investigacion: Tipologia.

4. Las listas de control para la edicion cientifica y los criterios de calidad
Bloque 4: Difusion de la investigacion.

1. La presentacion publica del informe de investigacion: aspectos formales.

2. Las reuniones cientificas.

3. La edicion cientifica y los indices de impacto: Las revistas de investigacion.

4

Normas éticas para la difusion de la informacién cientifica.
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5. Bloques tematicos de la asignatura

Bloque 1: Fuentes de informacién y documentacién bibliograficas, bases de datos y herramientas digitales.

Carga de trabajo en créditos ECTS:

a. Contextualizacion y justificacion

Con este bloque se pretende que el alumnado conozca las diferentes fuentes de informacion y
documentacién existentes en el ambito de las ciencias sociales y humanas y los criterios de

normalizacién internacional que regulan su funcionamiento.

b. Objetivos de aprendizaje

1. Identificar las diferentes tipologias de fuentes de informacién y documentacion.
2. Utilizar los criterios de normalizacion internacional y su repercusion en el manejo de fuentes

documentales.

¢. Contenidos

La informacion y la documentacion en la investigacion: Fuentes documentales.
Estrategias, procedimientos y analisis en el trabajo documental. Normas I1SO.

Los catalogos, las bases de datos e Internet.

A w DR

Herramientas digitales para la gestion de la informacion.

d. Métodos docentes

e Exposicion tedrica de los conceptos clave a través de clase magistral con participacién activa de los
estudiantes.

e Trabajo en clases practicas en pequefios grupos colaborativos.

e Trabajo semipresencial en el Campus Virtual

e Tutela del trabajo final de la asignatura

e. Plan de trabajo

e Se alternara la exposicion tedrica en clase de los contenidos del bloque con la busqueda de fuentes

documentales ajustadas a criterios normalizados y el trabajo grupal sobre la tematica propuesta.

e Desarrollo de actividades tanto grupales como individuales para la busqueda de fuentes. (presenciales

y semipresenciales)

e Iniciacion del trabajo propuesto en la asignatura.

f. Evaluacion

Evaluacién formativa. Los procedimientos a utilizar seran los siguientes:
e Dominio del vocabulario de la asignatura.

e Manejo de los programas informaticos aplicados a la blisqueda de informacion.
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e Seguimiento del trabajo del alumnado y presentacion oral y escrita de una actividad individual de
busqueda de informacion.

g. Bibliografia basica
American Psychological Association (2009). Publication manual of the American Psychological Association (62 ed.).
Washington, DC: Autor.
Creme, Phyllis & Lea, Mary R.(2000). Escribir en la universidad. Barcelona: Gedisa.
Rigo Arnavat, Antonia & Genesca Duefias, Gabriel (2002). Cémo presentar una tesis y trabajos de investigacion.
Barcelona: Eumo-Octaedro.Walker, Melissa (2000). Cémo escribir trabajos de investigacion. Barcelona: Gedisa.

h. Bibliografia complementaria
Blaxter, Lorraine; Hughes, Christina & Tight, Malcolm (2000). Cémo se hace una investigacion. Barcelona: Gedisa.
Eco, Umberto (2001). Cémo se hace una tesis. Barcelona: Gedisa.
Phillips, Estelle M., Pugh, Derek S. (2001). Cémo obtener un doctorado: Manual para estudiantes y tutores.Barcelona:
Gedisa.

i. Recursos necesarios
Aula con acceso a Internet y Campus Virtual.

Bloque 2: Técnicas de registro de la informacion.

Carga de trabajo en créditos ECTS:

a. Contextualizacion y justificacion

Con este bloque se pretende que el alumnado conozca las diferentes técnicas para registrar la

informacion, aprenda a manejar con soltura diferentes Gestores bibliograficos.

b. Objetivos de aprendizaje

e Reconocer la importancia y el interés de registrar la informacion.
e Conocer las técnicas de registro de la informacion
e Manejar gestores bibliogréficos.

e Adquirir criterios para elaborar registros adecuados a la informacion.

¢. Contenidos

Técnicas de registro de la informacion

e Importancia del registro adecuado de la informacion.
e  Caracteristicas de los registros: Normas APA.

e Los Gestores Bibliograficos. El uso de Mendeley

e Lagestion de las citas bibliogréaficas.

d. Métodos docentes
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e Exposicion tedrica de los conceptos clave a través de clase magistral con participacién activa de los
estudiantes.
e Trabajo en clases practicas en pequefios grupos colaborativos sobre el registro de la informacion.

e Trabajo semipresencial en el Campus Virtual con Gestores Bibliograficos

e Tutela del Trabajo final de la asignatura

e. Plan de trabajo

e Se alternara la exposicion tedrica en clase de los contenidos del bloque con la busqueda de fuentes

documentales ajustadas a criterios normalizados y el trabajo grupal sobre la tematica propuesta.

e Desarrollo de actividades tanto grupales como individuales en el aula y semipresenciales sobre el
registro de la informacion.

e Iniciacion del trabajo propuesto en la asignatura.

f. Evaluacion

Evaluacion formativa. Los procedimientos a utilizar seran los siguientes:
e Dominio del vocabulario de la asignatura.
e Manejo de los programas informaticos aplicados al Registro de la informacién.

e Seguimiento del trabajo del alumnado y presentacion oral y escrita de una actividad individual de
busqueda de informacion.

g. Bibliografia basica

American Psychological Association (2010). Manual de Publicaciones de la American Psychological
Association (32 ed.). México: EI Manual Moderno.

Arnal, Justo; del Rincon, Delio y Latorre, Antonio (1992). Investigacién educativa: Fundamentos y
metodologia. Barcelona. Labor

Amat, O., Rocafort Nicolau, A., & Rodrigo de Larrucea, J. (2017). Cémo investigar: Trabajo de Final de
Grado, Tesis de Master, Tesis Doctoral y otros trabajos de investigacion. Profit Editorial

Bisquerra, R. (Coord) (2004) Metodologia de la Investigacion Educativa. Madrid. La Muralla.

Icart Isern, M. T., & I?ulpo'n Segura, A. M. (2012). Como eleborar y presentar un proyecto de
investigacion, una tesina y una tesis. Universitat de Barcelona, Publicacions i Edicions.

Leon, O. G. (2016). Como redactar’ textos cientificos y seguir [as normas APA 6.2 (para los trabajos de
fin de Grado, de fin de Master, tesis doctorales y articulos). Madrid: Ibergarceta.

Moreno C., F., Marthe Z., N., & Rebolledo S., L. A. (2010). Cémo escribir textos académicos segin normas
internacionales : APA, IEEE, MLA, Vancouver e Icontec. Ediciones Uninorte.

Orna, E y Stvens, G. (2000) Cémo usar la informacion en trabajos de investigacion. Barcelona. Gedisa

Sierra Bravo, R. (1994) Tesis doctorales y trabajos de investigacion cientifica. Madrid: Paraninfo.
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h. Bibliografia complementaria

Blaxter, L., Hughes, C., & Tight, M. (2008). ¢Cémo se investiga?. Critica y Fundamentos, 20, 301.

Walker, M. (2000). Como escribir trabajos de investigacio’n. Gedisa Editorial.

i. Recursos necesarios
Aula con acceso a Internet y plataforma Moodle. Acceso al campus virtual de la asignatura

Bloque 3: El informe de investigacion.

Carga de trabajo en créditos ECTS:

a. Contextualizacion y justificacion

Con este bloque se pretende que el alumnado comprenda la dinamica existente en la elaboracion de
informes de investigacion, utilizando para ello las orientaciones que aportan los manuales de estilo de
las areas de conocimiento, con especial atencién a las pautas establecidas en el ambito de las

ciencias sociales y humanas.

b. Objetivos de aprendizaje

e Comprender la estructura de los informes de investigacion.

¢. Contenidos

e Los informes de investigacién
e Manuales de estilo: Normas APA.
e  Estructura formal y técnica del informe de investigacion: Tipologia..

e Las listas de control para la edicion cientifica y los criterios de calidad.

d. Métodos docentes

e Exposicion tedrica de los conceptos clave a través de clase magistral con participacion activa de los
estudiantes.
e Trabajo en clases practicas en pequefios grupos colaborativos.

e Tutela del trabajo final de la asignatura

e. Plan de trabajo

e Se alternara la exposicion tedrica en clase de los contenidos del bloque con la biusqueda de fuentes
documentales ajustadas a criterios normalizados y el trabajo grupal sobre la tematica propuesta.

e Desarrollo de actividades tanto grupales como individuales sobre los Informes de Investigacion

Universidad de Valladolid
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e Tutela del trabajo propuesto en la asignatura.

f. Evaluacion

Evaluacion formativa. Los procedimientos a utilizar seran los siguientes:

. Dominio del vocabulario de la asignatura.

e  Analisis valorativos de modelos de informes de investigacion en educacion.

. Seguimiento del trabajo del alumnado y presentacion oral y escrita de una evaluacion de informe de

investigacion.

g. Bibliografia basica

American Psychological Association (2009). Publication manual of the American Psychological Association
(62 ed.). Washington, DC: Autor.

Creme, Phyllis & Lea, Mary R.(2000). Escribir en la universidad. Barcelona: Gedisa.

Rigo Arnavat, Antonia & Genesca Duefias, Gabriel (2002). Como presentar una tesis y trabajos de
investigacion. Barcelona: Eumo-Octaedro.

Walker, Melissa (2000). Como escribir trabajos de investigacién. Barcelona: Gedisa.

h. Bibliografia complementaria

Blaxter, Lorraine; Hughes, Christina & Tight, Malcolm (2000). C6mo se hace una investigacion. Barcelona:
Gedisa.

Eco, Umberto (2001). Cémo se hace una tesis. Barcelona: Gedisa.

Phillips, Estelle M., Pugh, Derek S. (2001). Como obtener un doctorado: Manual para estudiantes y tutores.
Barcelona: Gedisa.

i. Recursos necesarios
Aula con acceso a Internet y plataforma Moodle. Acceso al campus virtual de la asignatura

Bloque 4: Difusion de la investigacion.

Carga de trabajo en créditos ECTS:

a. Contextualizacion y justificacion

Uno de los aspectos basicos de la informacién cientifica es su difusién. Conocer los canales de
difusion cientifica: reuniones cientificas, publicaciones, las normas éticas de la difusion, asi como las

pautas para elaborar una presentacion oral.

b. Objetivos de aprendizaje

e Identificar la tipologia de difusién del conocimiento cientifico.

e Adquirir criterios para la seleccion de publicaciones cientificas.

Universidad de Valladolid
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e Presentar publicamente de forma oral y escrita el disefio de un informe de investigacion en educacion.

e Planificar temporalmente las presentaciones orales.

¢. Contenidos

1. La presentacion publica del informe de investigacién: aspectos formales.
2. Las reuniones cientificas. .
3. La edicion cientifica y los indices de impacto: Las revistas de investigacion.

4. Normas éticas para la difusion de la informacion cientifica.

d. Métodos docentes

e Exposicion tedrica de los conceptos clave a través de clase magistral con participacién activa de los
estudiantes.

e Trabajo en clases practicas en pequefios grupos colaborativos.

e Tutela del trabajo final de la asignatura

e. Plan de trabajo

e Se alternara la exposicion tedrica en clase de los contenidos del bloque con la busqueda de fuentes
documentales ajustadas a criterios normalizados y el trabajo grupal sobre la tematica propuesta.
e Desarrollo de actividades tanto grupales como individuales en el aula de informatica para la busqueda

de fuentes.

e Iniciacion del trabajo propuesto en la asignatura.

f. Evaluacion

Evaluacion formativa. Los procedimientos a utilizar seran los siguientes:

e Dominio del vocabulario de la asignatura.

e Manejo de diferentes formatos de presentacion de informes de investigacion en educacion empleados
en escenarios académicos y cientificos.

e Seguimiento del trabajo del alumnado y presentacion oral y escrita de una actividad individual sobre la

difusién de informes de investigacion en educacion.

g Bibliografia basica

Bell, Judith (2002). Como hacer tu primer trabajo de investigacion: Guia para investigadores en educacion y
ciencias sociales. Barcelona: Gedisa.

Booth Wayne C.; Colomb Gregory G. & Williams Joseph M. (2001). Como convertirse en un habil
investigador. Barcelona: Gedisa.

Castelld, M. (2007). Escribir y comunicarse en contextos cientificos y académicos: conocimientos y
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estrategias. Grao.
Rigo, A., Genesca, G., & Bonet, E. (2002). Como presentar una tesis y trabajos de investigacion. Octaedro.

Solé, I.. (2007). La exposicion publica del trabajo académico: del texto para ser leido al texto oral. In M.
Castell6 Badia (coord.). Escribir y comunicarse en contextos cientificos y académicos:
conocimientos y estrategias (pp. 113-136). Grad.

h. Bibliografia complementaria

Blaxter, Lorraine; Hughes, Christina & Tight, Malcolm (2000). Como se hace una investigacion. Barcelona:
Gedisa.

Castillo Aguas, M.A. (2018). Como elaborar un poster cientifico. Alcala la Real (Jaén) Alcala Formacion.
Eco, Umberto (2001). Como se hace una tesis. Barcelona: Gedisa.

Phillips, Estelle M., Pugh, Derek S. (2001). Como obtener un doctorado: Manual para estudiantes y tutores.
Barcelona: Gedisa.

i. Recursos necesarios

Aula con acceso a Internet y plataforma Moodle. Acceso al campus virtual de la asignatura
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6. Temporalizacion (por bloques tematicos)

p CARGA PERIODO PREVISTO
ELORLIE TEARIIED ECTS DE DESARROLLO

Bloque 1. Fuentes de informacién y documentacién bibliogréficas, 5 Del 2 al 11 de

bases de datos y herramientas digitales. octubre

Bloque 2. Técnicas de registro de la informacion. 5 Del 2 al 11 de
octubre

Bloque 3 El informe de investigacion. 1 Del 14 al 17 de
octubre

Bloque 4. Difusion de la investigacion. 1 Del 14 al 17 de
octubre

Las actividades presenciales se desarrollaran los dias: 2, 3, 8, 9, 15 y 16 de octubre. Las clases presenciales

exigen la asistencia a clase. Las personas que no asistan, Unicamente tendran derecho a presentarse a los

examenes programados en las convocatorias oficiales

5. Métodos docentes y principios metodolégicos

« Exposicion tedrica de los conceptos clave a través de clase magistral con participacion activa de los

estudiantes.

e Trabajo en clases préacticas en pequefios grupos colaborativos.

« Tutela del trabajo final de la asignatura

e Se utilizara la plataforma Moodle como apoyo a la ensefianza presencial.

6. Tabla de dedicacién del estudiante a la asignatura

ﬂ Universidad de Valladolid

ACTIVIDADES

PRESENCIALES/SEMIPRESENCIALES HORAS ACTIVIDADES NO PRESENCIALES HORAS
Clases teoricas presenciales y 15/15 | Estudio y trabajo auténomo individual 50
virtuales
C_Iases practicas presenciales y 15/15 | Estudio y trabajo auténomo grupal 40
virtuales

Total Presencial /semipresencial | 30/30 Total no presencial 920
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7. Sistemay caracteristicas de la evaluacién

INSTRUMENTO/PROCEDIMIENTO PESO EN LA OBSERVACIONES
NOTA FINAL

Ajustados a los criterios establecidos en la
realizacion de trabajos académicos: formato y

extension, calidad de contenidos,
fundamentacion  del problema, fuentes

Practicas de aula presenciales y virtuales 40% documentales, creatividad y aportaciones
personales.

Seré necesario el cumplimiento de los plazos
de entrega.

Presentacion oral y escrita del trabajo
realizado, en el que se incluird una
seleccion de fuentes primarias y
secundarias, la creacion de un registro
bibliografico y su ajuste a las normas
técnicas.

60%

CRITERIOS DE CALIFICACION

e Convocatoria ordinaria:
0 Las calificaciones se computaran con una unica nota final.
e Convocatoria extraordinaria:

0 Segunda y posteriores convocatorias: Se conservan las calificaciones de la evaluacion continua
y presencialidad obtenidas durante el curso académico. La prueba final se realizara sobre el
programa completo de la asignatura.

"Las clases presenciales exigen la asistencia a clase. Las personas que no asistan al menos al 80% de
las clases presenciales Unicamente tendran derecho a los examenes programados en las convocatorias
oficiales".

8. Consideraciones finales
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