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1. Situacién / Sentido de la Asignatura

1.1 Contextualizacion

La asignatura Técnicas de expresion oral y escrita se situa en la materia Optatividad Libre, dentro del
Modulo de Optatividad del titulo de grado de Maestro en Educacion Primaria de la Universidad de Valla-
dolid. Esta asignatura se imparte en el tercer curso del grado, una vez alcanzados los objetivos de apren-
dizaje propios de la materia Ensefianza y aprendizaje de las lenguas, del Modulo didactico-disciplinar, y
contribuye a un mayor desarrollo de las competencias detalladas en la asignatura Lengua castellana, obli-
gatoria en el primer curso del grado.

1.2 Relacién con otras materias

En general, con todas las materias; especificamente, con Lengua castellana.

1.3 Recomendaciones

Dominio del idioma en todos sus niveles de analisis.
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2. Competencias

2.1 Generales

Se promovera el desarrollo de todas las competencias generales y con especial relevancia, las siguientes:

1. Reunir e interpretar datos esenciales, dentro del area de estudio, para emitir juicios que incluyan una
reflexion sobre temas fundamentales de indole social, cientifica o ética.

2. Transmitir informacion, ideas, problemas y soluciones a un publico especializado y no especializado.

2.2 Especificas

Empleo del lenguaje como herramienta al servicio de la comunicacion y de la comprension de la realidad,
desarrollo de las habilidades y destrezas necesarias para la interpretacion y creacion de textos. Esta com-
petencia se concretara en el desarrollo de las habilidades siguientes:

1. Hablar, leer y escribir correcta y adecuadamente en Lengua castellana.

2. Comprender la tipologia textual en los ambitos oral y escrito.

3. Comprender las técnicas discursivas para el uso correcto y adecuado de la expresion-comunicacion
oral y escrita.

4. Resolver problemas de expresion oral y escrita.

5. Promover el aprendizaje autonomo para que el estudiante sea competente, desde el punto de vista
lingiiistico-discursivo, en sus intercambios comunicativos a lo largo de la vida.
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3. Objetivos

Describir y analizar los tipos de texto y géneros discursivos.

Comprender las técnicas de expresion oral.

Comprender las técnicas de expresion escrita.

Producir textos orales y escritos.

Usar correcta y adecuadamente la lengua castellana en los registros oral y escrito.

Dominar los contenidos lingiiisticos basicos aplicados a las Técnicas de expresion oral y escrita.
Resolver problemas lingiiistico-discursivos referentes a las Técnicas de expresion oral y escrita.
Desarrollar actividades orientadas a la mejora de la comprension y expresion oral y escrita.

Analizar y sintetizar contenidos propios de la asignatura.

= 0 © =N nok Wb =

0. Comprender el contenido de estudios cientificos de descripcion, analisis y normativos propios de las
Técnicas de expresion oral y escrita.

11. Lograr el trabajo autonomo en Técnicas de expresion oral y escrita.
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4. Tabla de dedicacién del estudiante a la asignatura

ACTIVIDADES PRESENCIALES

HORAS

ACTIVIDADES NO PRESENCIALES

HORAS

Clases teoricas

33

Estudio y trabajo auténomo individual

80

Clases practicas

27

Estudio y trabajo auténomo grupal

10

Laboratorios

Practicas externas, clinicas o de
campo

Seminarios

Otras actividades

Total presencial

60

Total no presencial

90

m Universidad de Valladolid
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5. Bloques tematicos

Bloque 1: Tipos de texto y géneros discursivos

Carga de trabajo en créditos ECTS:

a. Contextualizacion y justificacion

El conocimiento de las tipologias textuales y la relacion entre oralidad y escritura es la base de la
comprension y produccion de cualquier tipo de texto, oral o escrito.

b. Objetivos de aprendizaje

—_—

Describir y analizar los tipos de texto y sus géneros discursivos.
2. Comprender los procesos de la oralidad y de la escritura.

c. Contenidos

1. Los tipos de texto y sus géneros discursivos

1.1. Concepto y tipologias
1.2. La enunciacion

2. Oralidad y escritura

2.1. Concepto. Dos enfoques de estudio: binarismo y gradualismo
2.2. Rasgos diferenciales de lo oral y lo escrito
2.3. Relaciones entre el texto oral y el texto escrito

d. Métodos docentes

1. Leccion magistral: clases tedrico-expositivas con incorporacion de estrategias para el aprendizaje
2. Resolucién de problemas
3. Estudio del caso

4. Aprendizaje cooperativo

e. Plan de trabajo

Global para la asignatura
El trabajo esta organizado por semanas, de manera que el alumno cumple 33 horas de clases teoricas, 27

horas de clases practicas y 90 horas de trabajo autobnomo (lecturas obligatorias, preparacion de practicas,
trabajo individual, trabajo en grupo, busqueda de informacion en diferentes medios y estudio individual).

Universidad de Valladolid
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f. Evaluacion

Comun para todos los bloques tematicos.

La asignatura contiene fundamentos tedricos, pero, por su propia naturaleza, es asignatura practica y el
examen escrito final es practico: produccion de textos practicados en clase.

Evaluacion sumativa y formativa.

A. Instrumentos de evaluacion

1. Observacion sistematica
2. Prueba escrita

B. Criterios de evaluacion

1. Elaboracion de trabajo individual.
Realizacion de todas las exposiciones orales.
Participacion en los trabajos en grupo.
Correccion y adecuacion lingiiistica, oral y escrita.
Organizacion y estructuracion de los contenidos.

Capacidad de analisis y de sintesis.

N kW

Evaluacion expresion oral: se evaluara la capacidad de comunicar de acuerdo con el tipo de co-

municacion, el tema y los recursos técnicos y materiales, en general.

8. Evaluacion expresion escrita: se evaluara la produccion de textos de acuerdo con criterios técnicos
propios de los diferentes tipos de texto, funcionales y no funcionales.

9. Examen escrito final, puntuable de cero a diez: la nota obtenida formara parte del cincuenta por
ciento de la nota final de la asignatura. Para hacer medias, es necesario obtener una calificacion
minima de cinco puntos en el examen escrito. De otra manera, la nota final sera la obtenida en el
examen escrito.

10. Los alumnos no presenciales, al no cumplir con el 50 % de la asignatura (expresion oral), podran

obtener una nota final maxima de cinco puntos.

C. Calificaciones: el sistema de calificaciones es el establecido en el Real Decreto 1125/2003, de
5 de septiembre.

g. Bibliografia basica

ABASCAL M.? Dolores, La teoria de la oralidad, Universidad de Malaga, 2004.
ALCOBA, Santiago (coord.), La oralizacion, Ariel, Barcelona, 1999.
ALVAREZ ANGULO, Teodoro, Competencias bdsicas en escritura, Octaedro, Barcelona, 2010.

BASSOLS, Margarida y Anna M. TORRENT, Modelos textuales. Teoria y practica, Octaedro, Barcelona,
2003 [1996].
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BEAUGRANDE, Robert-Alain de y Wolfgang Ulrich DRESSLER, Introduccion a la lingiiistica del texto,
Ariel, Barcelona, 1997 [1981].
BERNARDEZ, Enrique, Introduccién a la lingiiistica del texto, Espasa Calpe, Madrid, 1982.

CASADO VELARDE, Manuel, Introduccion a la gramatica del texto del espariol, Arco/Libros,
Madrid, 1993.

CEREZO, M., Texto, contexto y situacion. Guia para el desarrollo de las competencias textuales y dis-
cursivas, Octaedro, Barcelona, 1994.

CUENCA, Maria Josep, Gramatica del texto, Arco/Libros, Madrid, 2010.

FERREIRO, Emilia (comp.), Relaciones de (in)dependencia entre oralidad y escritura, Gedisa, Barcelona,
2002.

LOPEZ ALONSO, Covadonga y Arlette SERE (eds.), Nuevos géneros discursivos: los textos electrénicos,
Biblioteca Nueva, Madrid, 2003.

LOUREDA LAMAS, Oscar, Introduccion a la tipologia textual, Arco/Libros, Madrid, 2003.
ONG, W.]., Oralidad y escritura, FCE, Méjico, 1987 [1982].
PAEZ, Enrique, Escribir. Manual de técnicas narrativas, SM, Madrid, 2001.

SHIRO, Martha y otros (eds.), Los géneros discursivos desde multiples perspectivas. Teoria y andlisis,
Iberoamericana, Madrid, 2012.

h. Bibliografia complementaria

ADAM, Jean Michel y Clara Ubaldina LORDA, Lingiiistica de los textos narrativos, Ariel, Barcelona,
1999.

BUSTOS, José Jesus de (coord.), Textualidad y oralidad, Visor Libros, Madrid, 2003.

CARMONA, G.R., Antropologia de la escritura, Gredisa, Barcelona, 1994.

DIJK, Teun van, Estructura y funciones del discurso, Siglo XXI, Méjico, 1980 [1977].

DIJK, Teun van, Texto y contexto. Semantica y pragmadtica del discurso, Catedra, Madrid, 1980 [1977].
DIJK, Teun van, La ciencia del texto. Un enfoque interdisciplinar, Paidds, Barcelona, 1983 [1978].
MOSTERIN, Jests, Teoria de la escritura, Icaria, Barcelona, 1993.

OLSON, David. y Nancy TORRANCE (comps.), Cultura escrita y oralidad, Gedisa, Barcelona, 1995
[1991].

OLSON, David, El mundo sobre el papel. El impacto de la escritura y la lectura en la estructura del
conocimiento, Critica, Barcelona, 1998 [1994].

i. Recursos necesarios
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Comunes a todos los bloques tematicos:
1. Apuntes elaborados por el profesor
2. Materiales técnicos complementarios preparados por el profesor
3. Materiales impresos y digitales para su analisis
4. Textos de estudios cientificos

5. Paginas electronicas de interés

Bloque 2: Técnicas de expresion oral

Carga de trabajo en créditos ECTS:

a. Contextualizacién y justificacién

La adquisicion y produccion de las técnicas de expresion-comunicacion oral es basico para el
futuro personal, social y profesional del estudiante.

b. Objetivos de aprendizaje

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE

Comprender el proceso de la comunicacion oral
Describir y analizar la produccion del discurso oral
Describir y analizar los géneros discursivos orales

Conocer y practicar ejercicios orales

wok WD =

Producir discursos orales

c. Contenidos

Universidad de Valladolid
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1. La comunicacion oral

1.1. La comunicacion oral
1.2. La lengua oral formal

2. La produccion del discurso oral

2.1. El discurso oral
2.2. La estructura del discurso
2.3. Cualidades lingiiisticas y eficacia del discurso

3. Géneros discursivos orales

3.1. Ambitos académico, cientifico y profesional
3.2. Otros ambitos sociales

4. Actividad y ejercitacion oral

4.1. La relajacion
4.2. La respiracion
4.3. La diccion

d. Métodos docentes

1. Leccion magistral: clases tedrico-expositivas con incorporacion de estrategias para el aprendizaje
2. Resolucion de problemas
3. Estudio del caso

4. Aprendizaje cooperativo

e. Plan de trabajo

Ver Plan de Trabajo Bloque 1.

f. Evaluacién

Ver Evaluacion Bloque L.

_g.  Bibliografia basica

ABOZZI, Paulo, Hablar bien en publico, Martinez Roca, Barcelona, 1998.

ACOSTA, José Maria, Hablar en publico, ESIC, Madrid, 2013.

ALCOBA, Santiago (coord.), La expresion oral, Ariel, Barcelona, 2000.

ALVAREZ, Alvarez 1., Hablar en piiblico, Nobel y Universidad de Oviedo, 2005.
ALVAREZ, Alfredo L., Leer en espaiiol, Nobel y Universidad de Oviedo, 2005.
ATKINSON, Max, Claves para hablar en publico, Gestion 2000, Barcelona, 2005 [2004].

BADOS LOPEZ, Arturo, Hablar en piiblico. Guia practica para lograr habilidad y confianza, Piramide,
Madrid, 1991.

BALLENATO PRIETO, Guillermo, Hablar en publico. Arte y técnica de la oratoria, Pirdmide,
Madrid, 2013 [2006].

Universidad de Valladolid
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BELANGER, Jean, Técnica y practica de la palabra en publico, Paraninfo, Madrid, 1970.
BREHLER, Reiner, Prdcticas de oratoria moderna, E1 Drac, Madrid, 1997 [1995].

BRIZ, Antonio (coord.), Saber hablar, Santillana-Aguilar, Madrid, 2008.

CANAS TORREGROSA, José, Taller de expresion oral, Octaedro, Barcelona, 2007.

CARNEGIE, Dale, Como hablar bien en publico e influir en los hombres de negocios, Edhasa, Barcelona,
2001 [1986].

CATTA, René Salvador, Como hablar en publico, Mensajero, Bilbao, 1987.
CORTES RODRIGUEZ, Luis, Cémo hacer una exposicion oral, Arco/Libros, Madrid, 2018.

CUERVO, Marina y Jesus DIEGUEZ, Mejorar la expresién oral: animacion a través de dindmicas gru-
pales, Narcea, Madrid, 1991.

FERNANDEZ DE LA TORRIENTE, Gaston, La comunicacion oral. Cémo hablar correctamente en pu-
blico, Playor, Madrid, 1996.

FURET, Jon y Sara PELTANT, Saber hablar en cualquier circunstancia, Mensajero, Bilbao, 1989.
GARCIA CAIERO, Ignasi y otros, Expresion oral, Alhambra, Madrid, 1986.

GARCIA CARBONELL, Roberto, Todos pueden hablar bien. Método completo de expresién oral corpo-
ral, Edaf, Madrid, 2001 [1981].

GARCIA 1PLATA, Ignasi y otros, Expresion oral, Alhambra Longman, Madrid, 1998.

GARCIA VINO, Manuel, Cémo hablar en piiblico, Ibérico Europea, Madrid, 1989.

GIMENO TERRAZA, Isabel, Expresion oral, Larousse, Barcelona, 2000.

GOTTESMAN, Deb y Buzz MAURO, Técnicas para hablar en publico, Urano, Barcelona, 2002 [2001].

HERNANDEZ GUERRERO, José Antonio y Maria del Carmen GARCIA TEJERA, E! arte de hablar.
Manual de retorica practica y de oratoria moderna, Ariel, Barcelona, 2004.

MARIN PEREZ, Aida, Hablar en piblico y comunicarse correctamente, LIBSA, Madrid, 2007.
MCCALLION, Michael, El libro de la voz, Urano, Barcelona, 1998.

MENA GONZALEZ, Ana de, Educacion de la voz. Principios fundamentales de ortofonia, Aljibe, Ma-
laga, 1996.

MERAYO, Arturo, Curso prdctico de técnicas de comunicacion oral, Tecnos, Madrid, 22001 [1998].
MIYATA, Cathy, Hablar en publico, Octaedro, Barcelona, 2007.
MOLNER, Angels, Taller de voz, Alba, Barcelona, 2005.

MULLER, Marie France, Como hablar en publico. Técnica para aprender a expresarse con soltura y
seguridad, RBA, Barcelona, 1998.

PEREZ TORRAS, Gloria, Expresion y comunicacion, Altamar, Madrid, 2009.

PINO, Hilario, Hablar para convencer. Como expresarse bien en publico, Martinez Roca, Barcelona,
2000.

PUCHOL, Luis, Hablar en publico. Nuevas técnicas y recursos para influir a una audiencia en cualquier
circunstancia, Diaz de Santos, Madrid, 1996..

SALVADOR CATTA, René, Como hablar en publico, Mensajero, Bilbao, 1972.
SEPULVEDA BARRIOS, Félix, La lectura expresiva, UNED, Madrid, 1986.

SCOTT, Bill, La comunicacion oral y escrita, Ediciones Deusto, Bilbao, 1993.

STUART, Cristina, Técnicas basicas para hablar en publico, Ediciones Deustro, Bilbao, 1990.

Universidad de Valladolid
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STUDER, Jiirg, Guia prdctica de oratoria, El Drac, Madrid, 1999.
STUDER, Jiirg, Oratoria, el arte de hablar, disertar, convencer, El Drac, Madrid, 1996 [1994].

URCOLA TELLERIA, Juan Luis, Cémo hablar en piiblico y realizar presentaciones profesionales, ESIC,
Madrid, 2003.

VALLEJO-NAGERA, Juan Antonio, Aprender a hablar en publico hoy, Planeta, Barcelona, 1990.

VILA I SANTASUSANA, M. (coord.), EI discurso oral formal. Contenidos de aprendizaje y secuencias
didacticas, Grao, Barcelona, 2005.

WIEMANN, Mary O., La comunicacion en las relaciones interpresonales, Aresta y UOC, Barcelona,
2011.

ZUCCHERINI, Renzo, Cémo educar la comunicacion oral, CEAC, Barcelona, 1992 [1988].

h. Bibliografia complementaria

ABRIL VILLALBA, Manuel, Expresion y  comprension oral y escrita. Actividades creativas,
Aljibe, Malaga,

BELANGER, Jean, Técnica y practica de la palabra en publico, Paraninfo, Madrid, 1970.

BERCKHAM, Barbara y otros, El arte de hablar en publico. Como ganar respeto con serenidad, RBA,
Barcelona, 2006 [1999].

BUSTOS SANCHEZ, Inés, Tratamiento de los problemas de la voz, CEPE, Madrid, 1995.
CANAS TORREGROSA, José, Taller de expresion oral, Octaedro, Barcelona, 2007.

D’AMBRA, M., Las nuevas técnicas de comunicacion. Saber comunicar hoy, De Vecchi, Barcelona,
1993.

DESTREZ, Thierry, Como hablar en publico, Robinbook, Barcelona, 2001.
GAUQUELIN, Frangois, Saber comunicarse, mensajero, Bilbao, 1972,
JANNER, Greville, Céomo hablar en publico, Ediciones Deusto, Bilbao, 1993.
LABORDA, X., Retorica interpersonal, Octaedro, Barcelona, 1996.

LITTLEWOOD, William, La ensefianza de la comunicacion oral. Un marco metodologico, Paidos, Bar-
celona, 1994 [1992].

MENA GONZALEZ, Ana de, Educacion de la voz. Principios fundamentales de ortofonia, Aljibe, Ma-
laga, 1996.

MUNOZ SAA, Begofia y otros, Expresion oral, Edicions Xerais de Galicia, Vigo, 2004.
NARANIJO, Francisco, La comunicacion en el ambito socio-laboral, Ediciones GPS, Madrid, 1994.
PUJANTE, David, Manual de retorica, Castalia, Madrid, 2003.

RODARI, Gianni, Gramatica de la fantasia. Introduccion al arte de inventar historias, Avance, Barce-
lona, 1979 [1973].

SCOTT, Bill, La comunicacion oral y escrita, Ediciones Deusto, Bilbao, 1993.

SERRA, Jos¢, Ideas y trucos para expresarse correctamente, Robinbook, Barcelona, 1999.
TCHEY, Maty, Arqueros de la palabra. El arte de comunicar, Piramide, Madrid, 2016.
VALENTI, Jack, Aprenda a hablar en publico, Grijalbo y Mondadori, Barcelona, 1995.

Universidad de Valladolid
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i. Recursos necesarios

Ver Recursos necesarios Bloque I.

Bloque 3: Técnicas de expresion escrita

Carga de trabajo en créditos ECTS:

a. Contextualizacion y justificacion

La adquisicion y produccion de técnicas de expresion-comunicacion escrita es basico para el fu-
turo personal, social y profesional del estudiante.

b. Objetivos de aprendizaje

Comprender el proceso de la comunicacion escrita.

Describir y analizar la produccion del texto escrito.

Describir y analizar textos y géneros escritos literarios y funcionales.
Producir textos escritos.

PO

c. Contenidos

1. La comunicacion escrita

1.1. Comunicacion y escritura
1.2. Procesos cognitivos y metacognitivos de la escritura

2. La produccion del texto escrito

2.1. Fases en el proceso de composicion del texto escrito
2.2. El parrafo

3. Textos y géneros escritos literarios y funcionales

3.1. El texto narrativo

3.2. El texto descriptivo
3.3. El texto expositivo
3.4. El texto argumentativo
3.5. El texto dialogal

d. Métodos docentes

1. Leccion magistral: clases tedrico-expositivas con incorporacion de estrategias para el aprendizaje
Resolucion de problemas

Estudio del caso

Sl

Aprendizaje cooperativo

e. Plan de trabajo

Universidad de Valladolid
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Ver Plan de Trabajo Bloque 1.

f. Evaluacion

Ver Evaluacion Bloque 1.

g. Bibliografia basica

ABATI GARCIA-MANSO, Ernesto y otros, Manual de documentos administrativos, Tecnos y MAP,
Madrid, 1994.

ALVARADO, Maite y otros, Teoria y practica de un taller de escritura, Altalena, Madrid, 1981.
ALVAREZ, Miriam, T: ipos de escrito, I: narracion y descripcion, Arco/Libros, Madrid, 1993.
ALVAREZ, Miriam, T: ipos de escrito, II: exposicion y argumentacion, Arco/Libros, Madrid, 1994.
ALVAREZ, Miriam, Tipos de escrito, I1I: epistolar, administrativo y juridico, Arco/Libros, Madrid, 1995.
ALVAREZ, Miriam, Tipos de escrito, IV: escritos comerciales, Arco/Libros, Madrid, 1997.

ALVAREZ, Alfredo L, Escribir en espaiiol, Nobel y Universidad de Oviedo, 2005.

ALVAREZ ANGULO, Teodoro, Cémo resumir un texto, Octaedro, Barcelona, 1999.

ALVAREZ ANGULO, Teodoro, Textos expositivo-explicativos y argumentativos, Octaedro, Barcelona,
2001.

ARENAS, Paula, Curso de escritura creativa, Adimat, Madrid, 2005.

BERROU, Jean Paul, Para escribir bien en la empresa: como redactar para ser leido y convencer, Edi-
ciones Deusto, Bilbao, 1992.

BROWN, Fortunato, Textos informativos breves y claros. Manual de redaccion de documentos, Octaedro,
Barcelona, 2003.

CALERO HERAS, J., De la letra al texto. Taller de escritura, Octaedro, Barcelona, 1995.

CASSANY, Daniel, Describir el escribir. Como se aprende a escribir, Paidos, Barcelona, 1989 [1987].
CASSANY, Daniel, Afilar el lapicero. Guia de redaccion para profesionales, Anagrama, Barcelona, 2007.
CASSANY, Daniel, Repasar la escritura: didactica de la correccion de lo escrito, Grao, Barcelona, 1993.
CASSANY, Daniel, La cocina de la escritura, Anagrama, Barcelona, 22002 [1993].

CASSANY, Daniel, Construir la escritura, Paidos, Barcelona, 2000.

CASSANY, Daniel, Afilar el lapicero. Guia de redaccion para profesionales, Anagrama, Barcelona, 2007.
CASTELLON ALCALA, Heraclia, Los textos administrativos, Arco/Libros, Madrid, 2000.

CERVERA RODRIGUEZ, A. y M. SALAS PARRILLA, Como se hace un trabajo escrito, Laberinto,
Madrid, 1998.

CLANCHY, John y Brigid BALLARD, Cémo se hace un trabajo académico. Guia para estudiantes uni-
versitarios, Universidad de Zaragoza, 1995 [1992].

COROMINA, E. y C. RUBIO, Técnicas de escritura, Teide, Barcelona, 1989.

DINTRE, Felipe, Como escribir textos técnicos o profesionales. Todas las claves para elaborar informes,
cartas y documentos eficaces, Alba, Barcelona, 2005..

FERNANDEZ DE LA TORRIENTE, Gaston, Comunicacion escrita, Playor, Madrid, 1985.
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GARRIDO, Carlos, Manual de correspondencia comercial moderna, De Vecchi, Barcelona, 1987.

GOMEZ Y SINDE, Araceli, Todo sobre demandas, instancias y reclamaciones, De Vecchi, Barcelona,
1985.

GONELL SOLSONA, Josep, Correspondencia comercial: técnicas de comunicacion, Centro de Estudios
Prat, Barcelona, 1986.

INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA, Manual de estilo del lenguaje adminis-
trativo, INAP, Madrid, 1994.

JIMENO CAPILLA, Pedro, Taller de expresion escrita, Octaedro, Barcelona, 2006.
KOHAN, Silvia Adela, Como narrar una historia, Alba, Barcelona, 2001.
KOHAN, Silvia Adela, Escribir sobre uno mismo, Alba, Barcelona, 2002.

MAULEON, Carmen y Ricardo CARRILLO, Redaccion de informes. Teoria y prdctica, Partendn, Ma-
drid, 1976.

MONTOLIO, Estrella (dir.), Manual de escritura académica y profesional, Ariel, Barcelona, 2014, 2 v.

ONIEVA MORALES, Juan Luis, Curso bdsico de redaccion. De la oracion al parrafo, Verbum, Madrid,
1991.

PAEZ, Enrique, Escribir. Manual de técnicas narrativas, SM, Madrid, 2001.
PAULA, Francisco de , Manual de la correspondencia privada y comercial, De Vecchi, Barcelona, 1978.

RAMONEDA, Arturo, Manual de estilo. Guia practica para escribir mejor, Alianza Editorial, Madrid,
1999.

REYES, Graciela, Como escribir bien en espaiiol. Manual de redaccion, Arco/Libros, Madrid, 1998..
SERAFINI, M.? Teresa, Como redactar un tema, Paidoés, Barcelona, 1989 [1985].

SERAFINI, M.? Teresa, Como se escribe, Paidos, Barcelona, 1998.

SERRANO SERRANO, Joaquin, Guia prdctica de redaccion, Anaya, Madrid, 2002.

SERRANO SERRANO, Joaquin, Como redactar tus examenes y otros escritos de clase, Anaya, Madrid,
2002.

TRIGO, Vicente, Escribir y presentar trabajos en clase, Prentice Hall, Madrid, 2002.

h. Bibliografia complementaria

BORDON, Teresa y otros, Un taller de escritura en la Red, Universidad Autonoma de Madrid, 2004.
BUSTOS GISBERT, José M., La construccion de textos en espariol, Universidad de Salamanca, 1996.
CALVO RAMOS, L., Introduccion al estudio del lenguaje administrativo, Gredos, Madrid, 1980.

FUENTES RODRIGUEZ, Catalina y Esperanza R. ALCALDE LARA, La argumentacién lingiiistica y
sus medios de expresion, Arco/Libros, Madrid, 2007.

GARRIDO, A., El texto narrativo, Sintesis, Madrid, 1993.

HERNANDEZ MARTIN, Azucena y A. QUINTERO GALLEGO, Comprensién y composicion escrita,
Sintesis, Madrid, 2001.

MORENO, Victor, Diccionario de escritura: reflexiones y técnicas, Pamiela, Pamplona, 2005.

SANCHEZ, Emilio Los textos expositivos. Estrategias para mejorar su comprension, Santillana, Madrid,
1993.
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SANCHEZ MIGUEL, Emilio, Comprension y produccion de textos. Dificultades y ayudas, Edebé, Barce-

lona, 2002 [1988].

SANCHEZ MIGUEL, Emilio, Comprension y redaccion de textos, Edebé, Barcelona, 1998.

WALKER, Melissa, Como escribir trabajos de investigacion, Gedisa, Barcelona, 2005.

Paginas electronicas de interés

WWW.rae.es; www.cervantes.es
www.fundeu.es

wwwel-castellano
www.comunica.es/lengua
www.cnice.mecd.es/enlaces/lengua
www.tallerdeescritura.com

i. Recursos necesarios

Ver Recursos necesarios Bloque 1.

6. Temporalizacidn (por bloques tematicos)

I. Tipos de texto y géneros discursivos 1 3 semanas
II. Técnicas de expresion oral 25 6 semanas
III.Técnicas de expresion escrita 2,5 6 semanas

7. Sistema de calificaciones — Tabla resumen

INSTRUMENTO/PROCEDIMIENTO PESO EN OBSERVACIONES
LA NOTA
FINAL
1. Trabajo individual (oral y escrito) 20,00 %
2. Trabajo en grupo (oral y escrito) 05,00 %
3. Correccion y adecuacion oral y escrita 25,00 %
Los alumnos que no hayan cursado el
50 % de la asignatura (expresion oral:
4. Examen escrito final 50,00 % | alumnos no presenciales), solamente po-

dran obtener un maximo de 5 puntos en
su nota final.

m Universidad de Valladolid

16 de 17



Guia docente de la asignatura

Universidad deValladolid

8. Consideraciones finales

Estudiantes matriculados que no hayan superado la asignatura

1.

2.

3.

4.

Trabajo individual: el estudiante realizara un trabajo sobre un aspecto concreto de la asigna-
tura. El trabajo sera propuesto por el profesor, quien dara las orientaciones oportunas para su
elaboracion.

Trabajo en equipo: los estudiantes, en grupos de tres miembros, realizardn un trabajo colec-
tivo sobre un aspecto concreto de la asignatura. El tema del trabajo en grupo sera diferente del
tema del trabajo individual, y sera propuesto por el profesor, quien dara las orientaciones opor-
tunas para su elaboracion.

Correccion y adecuacion oral y escrita: sera valorada en las sesiones de tutoria y a través de
los trabajos y examenes.

Examen escrito final: el estudiante lo realizara con los estudiantes matriculados en la asigna-
tura en el curso en vigor.
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