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 Guía docente de la asignatura 

 
Asignatura Archivística I 
Materia Paleografía, Diplomática y Archivística 
Módulo  
Titulación Grado en Historia 

Plan 437 Código 41521 
Periodo de impartición 3er semestre Tipo/Carácter OP 
Nivel/Ciclo Grado Curso 3º 
Créditos ECTS 6 ECTS 
Lengua en que se imparte Castellano 
Profesor/es responsable/s Francisco Javier Crespo Muñoz 

Datos de contacto (E-mail, 
teléfono…) 

           

Horario de tutorías  

Departamento 
Prehistoria, Arqueología, Antropología Social y Ciencias y Técnicas 
Historiográficas 

 
 
 

5.  Bloques temáticos 

 
 
Bloque 1: Bloque teórico 

  

 Carga de trabajo en créditos ECTS: 1,9 

 
 

c.  Contenidos 

 
 
Tema 1.- La Archivística: concepto, historia y ciencias afines. 
Tema 2.- El Documento: concepto, caracteres, soportes, valores y tratamiento. 
Tema 3.- El Archivo: concepto, funciones, etapas y tipos. 
Tema 4.- Los sistemas archivísticos. 
 
 

d.  Métodos docentes 

 
Lección magistral en las 5 primeras semanas del semestre 
Docencia no presencial, realizada a través del Campus virtual, en las semanas siguientes hasta el final del 
semestre 
 
 

e.  Plan de trabajo 

 
Para cada tema se proporcionará al alumno el temario, esquema, bibliografía, recursos de información y material 
didáctico, que servirán de apoyo a la exposición teórica (docencia presencial de las 5 primeras semanas del 
semestre) y a la realización de cuestionarios de cada tema y foros de debate temáticos (docencia no presencial en 
las semanas siguientes hasta el final del semestre) 
 
 

f.  Evaluación 

 
Evaluación continua y sumativa, formada por la realización de cuestionarios temáticos y superación de un examen 
final, en forma de cuestionario del Campus Virtual, de la materia teórica de toda la asignatura.  
Tendrá un valor del 50% de la nota total: 25% realización de los cuestionarios y 25% superación del examen, en 
forma de cuestionario del Campus Virtual.  
Será necesario obtener un mínimo de 4 sobre 10 para hacer media con las otras partes de la evaluación. 
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Bloque 2: Bloque práctico 

  

 Carga de trabajo en créditos ECTS: 3,5 

 
 

a.  Contextualización y justificación 

 
Análisis archivístico de documentos, para entender mejor las diferentes tareas que se llevan a cabo con la 
documentación en el archivo. 
 
 

b.  Objetivos de aprendizaje 

 
Comprenden mejor la realidad de la descripción de los documentos de archivo 
 
 

c.  Contenidos 

 
Análisis y descripción de unidades documentales simples de archivo. 
 
 

d.  Métodos docentes 

 
En este bloque práctico el alumno se encarga de facilitar telemáticamente al profesor responsable del análisis 
archivístico de los documentos que se proporcionan a través del Campus Virtual, en donde se facilitará la 
resolución del mencionado análisis archivístico de los mismos. 
 
 

e.  Plan de trabajo 

 
Entrega de los documentos a describir por parte del alumno bajo la supervisión del profesor responsable 
 
 

f.  Evaluación 

 
Evaluación continua y sumativa, formada por la entrega de los análisis archivísticos de los documentos facilitados a 
través del Campus Virtual y por un examen consistente en la entrega telemática del análisis archivístico de un 
documento previamente facilitado a través del Campus Virtual.  
Le corresponde el 50% del total de la evaluación: 25% la entrega de los análisis archivísticos y 25% examen 
práctico.  
Se exigirá un mínimo de 4 sobre 10 para hacer media con las restantes partes de la evaluación. 
 
 

i.  Recursos necesarios 

 
Imágenes de unidades documentales simples. 
 
 
 
 

6.  Temporalización (por bloques temáticos) 

 
 

BLOQUE TEMÁTICO 
CARGA 
ECTS 

PERIODO PREVISTO 
DE DESARROLLO 

Teórico 
1,9 

A lo largo de todo el 
semestre 

Práctico 
3,5 

A lo largo de todo el 
semestre 
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7.  Tabla resumen del sistema de calificaciones 

 
 

INSTRUMENTO/PROCEDIMIENTO 
 

PESO EN LA 
NOTA FINAL 

OBSERVACIONES 

Teoría: realización de cuestionarios 
temáticos y superación del examen, en 
forma de cuestionario del Campus Virtual 

50% 
Se precisa una calificación mínima para hacer 
media 

Práctica: entrega de análisis archivísticos 
de documentos y superación de examen 
práctico 

50% 
Se precisa una calificación mínima para hacer 
media 

 
 
 

8.  Consideraciones finales 

 


